
資金繰り管理機能
他の機能と連動することで、リアル
タイムに日次資金繰り表を作成・表
示します。

業務帳票多種用意、管理できます

1 売上仕入予測機能
見積・受注・発注情報から予測され
る数値をグラフ化、集計します。

2 入出金予測機能
受注・発注・請求情報から予測され
る数値をグラフ化、集計します。

3

見積管理機能
見積情報の作成、検索を行います。
仕入れ情報を入力することで個別案
件の利益把握を行います。

4 受注管理機能
受注情報の作成、検索を行います。
仕入れ情報を入力することで個別案
件の利益把握を行います。

5 発注管理機能
受注情報で入力した仕入れ情報に発
注処理を行います。

6

請求管理機能
請求情報の作成、検索を行います。
請求情報に入金処理を行います。

7

EXCEL＆PDF形式帳票出力10 ファイル管理機能11

決済・権限管理機能
決裁者登録することで、見積、受注な
ど承認機能を付与します。
権限管理を行えます。

8 マスタ管理機能
商品情報（単価・原価）、取引先情報
（顧客・仕入先）情報を管理します。

9

システムで作成した帳票データは自動保存、スキャンデータや提
案書などの関連データも簡単に一括管理することが出来ます。

電子帳簿法対応に向け
ペーパーレス化を実現

見積書 注文書
（返信用）

検収書
（依頼用）

注文請書 納品書 注文書

納品書
（返信用）

注文請書
（返信用）

検収書 請求書 売上伝票 領収書

スプレッドオフィス機 能 一 覧

お客様が業務に支障なくスプレッドオフィスを
導入・ご利用いただけるよう万全の体制でサポートいたします！
スプレッドオフィスとは、「株式会社スプレッドオフィス」が開発している100％国内社内開発の「帳票業務管理クラウドシステム」です。
1社でも多くのお客様に「スプレッドオフィス」をお届けして、日本のビジネス活性化に貢献してまいります。

販売担当

使いやすさにこだわった業務用クラウドサービス

インボイス制度対応 電子帳簿保存法対応

スプレッドオフィス

使いやすさ サポート体制料金体系
多機能で基幹業務に
必要な機能を網羅!
直感的に使用できる
わかりやすい操作感!

繋がる電話で相談自由!
いつでもメール質問OK!
技術者による丁寧な
サポートで心配なし!

スタンダードプラン
1,800円から（税別）
使ったユーザー数で
毎月従量課金!

簡単 ! !

使いやす
い!

電子帳簿保存法対応は

大丈夫ですか?

初期費用

0タダ 業務帳票
多種用意

スプレッドオフィスが
選ばれる3つの理由
10年の実績と信頼
があります!!

イン ボイス



無料から始められる!テレワークでも最適!
これ一つで充分!帳票業務管理クラウド!!

「いつでもどこでも」
帳票作成できる

社判・担当印を
帳票に自動反映させる

ことができる

見積書や請求書を
貴社フォーマットに
変更できる

資金繰りを自動作成
簡単に確認できる

「承認フォロー」機能で
経営判断をスピーディに

帳票の企業・担当者情報
の更新も簡単

その課題、スプレッドオフィスが解決いたします!
初期費用

を

払おうとし
ている方

ちょっと待
った!!

スプレッドオフィスでは、初期費用0円、メールアドレスの登録だけで見積から
発注・請求納品まで一括管理！ ユーザー追加やプラン変更も可能！

A社の場合

資 料 請求

営業ヒヤリング

提 案・お見 積

初期費用数万円

会社情報登録

スプレットオフィスの場合

初 期 費 用 無 料

メールアドレス入力のみ

今すぐ利用可能

登録日から翌月末まで最大60日間無料で
ご利用いただけます

従量課金でムダなく使える

毎月の利用したユーザー分での従量課金で無駄がありません
※プラン内でのユーザー追加と削除は管理者ユーザーにて自由に行うことができます

※料金は1ユーザーあたりの料金です

1,800円／月（税別）
大人数でのご利用、独自帳票を使いたい方、スタンダードプランにおいては帳票カスタマイズサービスあり

これだけ使えて
初期費用    円0000

登録後すぐに帳票の作成&発行ができます!登録後すぐに帳票の作成&発行ができます!

●インストール不要!ブラウザソフトから操作できる!
●OS問わずどんなPCからでもアクセス！
●自動でバージョンアップ！
●データセンターだからPCが壊れても安心！

たったの

4ステップ

帳票を出力・送信
エクセル、PDF形式帳票を
ダウンロード及びメール送
信します

帳票データを入力
相手先を登録し、
帳票内容を入力します

STEP3 STEP4

自社情報の登録
帳票に表示される事業所
や住所などを登録します

STEP2

無料登録
個人情報・クレジットカード不要！
メールアドレスのみで
今すぐ利用開始

STEP1

パッケージソフトと
ここが違う!

パッケージソフトと
ここが違う!

帳票管理

取引先データ管理

顧客管理

ファイル管理

商品管理

権限・承認設定

データ管理

担当印自動生成

形状数値の把握

PDFとEXCEL形式で出力！

フォーマットが統一できる!

動画でわかりやすく解説

スタンダードプラン


